
คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

 

 

 

 

 

 

     ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองแรต                                        วันจนัท์ ถึง วันศุกร์ 

   โทรศัพท์: 073-330792  โทรสำร: 073-330792                  (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด)  

www.Facebook.com/องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหรองแรต                  ตั้งแต่เวลำ 08.30 – 16.30 น. 

 

 

ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2552 ก ำหนดให้ภำยในเดือนพฤศจิกำยนของทุกปีให้ผู้ที่จะมีอำยุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปใน
ปีงบประมำณถัดไปและ มีคุณสมบัติครบถ้วนมำลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุด้วยตนเอง
ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตน มีภูมิล ำเนำ ณ ส ำนักงำนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถำนที่ที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก ำหนด  

 

 

 1. มีสัญชำติไทย 
 2. มีภูมิล ำเนำอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตำมทะเบียนบ้ำน 
 3. มีอำยุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุต่อองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 
 4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิกำรหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจำกหน่วยงำนภำครัฐรัฐวิสำหกิจหรอืองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ได้แก่ผู้รับบ ำนำญเบี้ยหวัดบ ำนำญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอำยุที่อยู่ในสถำน
สงเครำะห์ของรัฐหรือ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือนค่ำตอบแทนรำยได้ประจ ำหรือผลประโยชน์
อย่ำงอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ ำยกเว้นผู้พิกำรและผู้ป่วยเอดส์ตำมระเบียบ
กระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจ่ำยเงินสงเครำะห์ เพ่ือกำรยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 2548 

           งำนที่ให้บริกำร               กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ       ส ำนักปลัด             องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองแรต 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที่/ ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำตหรือที่เกี่ยวข้อง 
 



ในกำรยื่นค ำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้สูงอำยุจะต้องแสดงควำมประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอำยุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี้ 
 1. รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้มีสิทธิ 
 2. โอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมบุคคลที่ได้รับ
มอบ อ ำนำจจำกผู้มีสิทธิ 
วิธีกำร 
 1. ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุในปีงบประมำณถัดไปยื่นค ำขอตำมแบบพร้อมเอกสำรหลักฐำนต่อ
องค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถำนที่และภำยในระยะเวลำที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกำศก ำหนด
ด้วยตนเองหรือมอบ อ ำนำจให้ผู้อ่ืนด ำเนินกำรได้ 
 2. กรณีผู้สูงอำยุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุจำกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมำณที่ผ่ำนมำให้ถือ
ว่ำเป็นผู้ได้ ลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุตำมระเบียบนี้แล้ว 
 3. กรณีผู้สูงอำยุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ำยที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุต้องไปแจ้งต่อ
องค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ำยไป 
 

 

 
 
 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอน        
กำรบริกำร 

ระยะเวลำ 
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่ 
รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยัง ชีพ
ผู้สูงอำยุในปีงบประมำณ ถัดไป
หรือผู้รับมอบอ ำนำจ ยื่นค ำขอ
พร้อมเอกสำร หลักฐำนและ
เจ้ำหน้ำที่ ตรวจสอบค ำร้องขอ 
ลงทะเบียนและเอกสำร หลักฐำน
ประกอบ  
 

20 นำที ส ำนักปลัด 

2) กำรพิจำรณำ ออกใบรับลงทะเบียนตำม แบบ
ยื่นค ำขอลงทะเบียนให้ ผู้ขอ
ลงทะเบียนหรือผู้รับ มอบอ ำนำจ 
  

10 นำที ส ำนักปลัด 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 



 

 
         ใช้ระยะเวลำไม่เกิน 30 นำที / คน 

 

 

  
1. บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงำนของรัฐที่มีรูปถ่ำย 

พร้อมส ำเนำ                                                                                                 จ ำนวน 1 ฉบับ 

2. ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ                                                                   จ ำนวน 1 ฉบับ 
3. สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร พร้อมส ำเนำ (เฉพำะหน้ำที่แสดงชื่อและเลขบัญชี) 
(ส ำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำร)                                      จ ำนวน 1 ฉบับ 

 

 

 ไม่เสียค่ำธรรมเนียม 

 

           หำกไม่ได้รับควำมพอใจในกำรให้บริกำร หรือเป็นไปตำมเงื่อนไขท่ีได้ระบุไว้ข้ำงต้น สำมำรถติดต่อ 

เพ่ือร้องเรียนได้ดังนี้ 

1.)  ส ำนักงำนองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองแรต  ส ำนักปลัด อบต.หนองแรต 
2.)  โทรศัพท์: 073-330792 
3.)   โทรสำร: 073-330792  
4.)   เว็ปไซต์อบต.หนองแรต https://www.nhongrat.go.th  

 

 

 

 

 

 

ระยะเวลำ 

รำยกำรเกสำรหลักฐำนประกอบ 

เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 

ค่ำธรรมเนียม 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 



 

 
ทะเบียนเลขที่.................../.................... 

แบบค ำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ...................... 

 

 

 

 

 

  
ข้อมูลผู้สูงอำยุ 

เขียนที.่.............................. 

วันที่................เดือน........................พ.ศ................. 

ด้วยข้ำพเจ้ำ (นำย/นำง/นำงสำว) ชื่อ.................................................นำมสกุล.....................................  
เกิดวันที่...........เดือน........................พ.ศ.................อำยุ.........ปี สัญชำติ...............มีชื่ออยู่ในส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
หมู่ที่/ชุมชน.....................ตรอก/ซอย................................ถนน.......................ต ำบล/แขวง.................................  
อ ำเภอ/เขต.....................จังหวัด..........................รหัสไปรษณีย์........................โทรศัพท์.................. .................... 
หมำยเลขบัตรประจ ำตัวประชำชนของ 
ผู้สูงอำยุที่ยื่นค ำขอ        -                      -                            -            -  
สถำนภำพสมรส  
อำชีพ..............................................................................รำยได้ต่อเดือน............................ ...........................บำท 
ข้อมูลทั่วไป : สถำนภำพกำรรับสวัสดิกำรของรัฐ 
  ไม่ไดร้ับกำรสงเครำะห์เบี้ยยังชีพ         ได้รับกำรสงเครำะห์เบี้ยยังชีพ         ได้รับกำรสงเครำะห์ควำมพิกำร 
ย้ำยภูมิล ำเนำเข้ำมำอยู่ใหม่ เมื่อวันที่.............................โดยย้ำยมำจำก (ระบุที่อยู่เดิม............................ ...........) 
    มีควำมประสงขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ........... โดยวธิีดังต่อไปนี้ (เลือก 1 วิธี) 
รับเงินสดด้วยตนเอง                    รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้มีสิทธิ 
โอนเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำร          โอนเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมบุคคลที่ได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้มีสิทธิ 
พร้อมแนบเอกสำร ดังนี้ 

ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือส ำเนำบัตรอ่ืนที่ออกโดยหน่วยงำนของรัฐที่มีรูปถ่ำย   ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ส ำเนำสมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร (ในกรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ
ผ่ำนธนำคำร) 
หนังสือมอบอ ำนำจพร้อมส ำเนำบัตรประชำชนของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ 

 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 

เฉพำะกรณีผู้สูงอำยุมอบอ ำนำจให้บุคคลอ่ืนมำยื่นค ำขอลงทะเบียนแทน 

ผู้ยื่นค ำขอฯ แทน ตำมหนังสือมอบอ ำนำจ เกี่ยวข้องเป็น.............................................................กับผู้สูงอำยุที่ขอ 

ลงทะเบียน ชื่อ-สกุล (ผู้รับมอบอ ำนำจ)................................................................................................................. 

เลขประจ ำตัวประชำชนผู้รับมอบอ ำนำจ 

-                 -                         -            -       
 ที่อยู่...................................................................................... .......... 

                     ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำข้ำพเจ้ำเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน ไม่ได้เป็นผู้รับบ ำนำญหรือสวัสดิกำรเป็นรำยเดือนจำกหน่วยงำน 
     ของรัฐ รัฐวิสำหกิจ หรือองค์ปกครองส่วนท้องถิ่นและขอรับรองว่ำข้อควำมดังกล่ำวข้ำงต้นเป็นควำมจริงทุกประกำร 

                   (ลงชื่อ)………………………………………...                          (ลงชื่อ).............................................. 
                  ผู้ยื่นค ำขอ/ผู้รับมอบอ ำนำจยื่นค ำขอ                                    เจ้ำหนำ้ที่ผู้รับลงทะเบียน 

 



ควำมเห็นเจ้ำหน้ำที่ผู้รับลงทะเบียน 

เรียน คณะกรรมกำรตรวจสอบคุณสมบัติ 

      ได้ตรวจสอบคุณสมบัติของ นำย / นำง / นำงสำว 

…………………………………………………………………………………… 

หมำยเลขบัตรประจ ำตัวประชำชน 

      -                    -                          -          - 
     

        เป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน 

        เป็นผู้ที่ขำดคุณสมบัติ เนื่องจำก 

……........................................................................................ .. 

(ลงชื่อ)................................................................ 

       (.................................................................) 
          เจ้ำหน้ำที่ผู้รับหน้ำที่รับลงทะเบียน 

ควำมเห็นคณะกรรมกำรตรวจสอบคุณสมบัติ 

เรียน นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล…………………….. 

            คณะกรรมกำรตรวจสอบคุณสมบัติได้ตรวจสอบแล้ว 
มีควำมเห็นดังนี้ 

      สมควรรับลงทะเบียน             ไม่สมควรรับลงทะเบียน 

กรรมกำร (ลงชื่อ)………………………………………………………….. 

                    (...................................................................) 

กรรมกำร (ลงชื่อ)…………………………………………………………… 

                    (....................................................................) 

กรรมกำร (ลงชื่อ).................................................................... 

                    (....................................................................) 

ค ำสั่ง 

                 รับลงทะเบียน          ไม่รับลงทะเบียน           อื่นๆ........................................................................ ............ 

(ลงชื่อ).............................................. 

       (.............................................) 

นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล............................................................... 

วัน/เดือน/ปี.................................................................. 

 

 

ผู้สูงอำยุ ชื่อ นำย/นำง/นำงสำว.............................................................บ้ำนเลขท่ี......................หมู่ที่.................  
ยื่นแบบค ำขอลงทะเบียนครั้งนี้ เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.............โดยจะเริ่มรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุตั้งแต่  เดือนตุลำคม............... ถึงเดือนกันยำยน..............ในอัตรำแบบขั้นบันได ภำยใน
วันที่ 10 ของทุกเดือนกรณีผู้สูงอำยุย้ำยภูมิล ำเนำที่ไปอยู่ที่อ่ืน (ตั้งแต่วันที่ 1 ธันวำคม.............ถึงวันที่  
30พฤศจิกำยน..........)จะต้องไปลงทะเบียนยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ณ ที่องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
แห่งใหม่ภำยในเดือนพฤศจิกำยน......ทั้งนี้เพ่ือเป็นกำรรักษำสิทธิให้ต่อเนื่อง 

(ลงชื่อ).......................................................... 

       (..………………………………………………….) 

 


